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CATRE,
TOATE UNITATILE DE INVATAMANT iN CARE SE REALIZEAZA EDUCATIE
TIMPURIE

in atentia domnului/doamnei director/cadrelor didactice pentru educatie timpurie

Prin prezenta, vd atagim Ordinul nr. 4018 din 15 martie 2024 privind aprobarea
Metodologiei-cadru de inscriere a copiilor in unitati de invatimant preuniversitar cu personalitate
Juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie
complementare si a Calendarului inscrierii copiilor anteprescolari si prescolari in anul scolar 2024-
2025 in unitéti de invd{amant preuniversitar cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar

si/sau anteprescolar si in servicii de educaie timpurie complementare.

INSPECTOR SC ﬁgxﬁm\’mm \L

INSPECTOR SCOLAR EDUCATIE TIMPURIE,
Prof. Georgiana Alexandra SERBU
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ORDIN nr. 4.018 din 15 martie 2024

privind aprobarea Metodologiei-cadru de Inscriere a coplilor in unitdli de invatimant preuniversitar cu
personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar giisau anteprescolar i In servicii de educatie timpurie
complementare $i a Calendarului inscrierii copiilor anteprescoiari si prescolari in anul scolar 2024-2025 in
unitati de Invétdmant preuniversitar cu personalitate juridics cu grupe de nivel prescolar sifsau
ateprescolar ¢i in servicli de educatie timpurie complementare

EMITENT * MINISTERUL EDUCATIES
Publicat in MONITORUL OFICIAL nr. 251 din 26 martie 2024

Data intrdrii in vigoare 25-03-2024

Avand in vedere:

- prevederile art. 30 alin. (1) §i (3) din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si
completdrile ulfericare;

~ prevederile art. 8, 10, 15 s 16 din Metodologia de organizare si funciionare a creselor si a altor unitali de educalie
timpurie antepregcolard. aprobata prn Hotdrarea Guvernuiul nr. 566/2022;

- prevederile art. 89 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitailor de invatamant preuniversitar,
aprobat prin Ordinui ministrudul educatief nr. 4.183/2022, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului ministrulul educatiel nr. 8.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la
nivelul sistemului national de tnvatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare:

- Referatul de aprobare nr. 199DGIP din 5.02.2024 al proiectului de ordin privind aprobarea Metodologiei-cadru de
inscriere a copiilor In unitali de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar sifsau
antepregcolar i In servicii de educatie timpurie complementare si a Calendarului Inscrierii copiilor antepregcolari si
pregcolari I anul gcolar 2024-2025 Tn unitdli de Invatdmant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
prescolar gilsau antepregcolar si in servicii de educatie fimpurie complementare,

in temeiul prevederilor art. 13 alin. (3} din Hotérarea Guvernulil nr. 369/2021 privind organizarea i funclionarea
Ministerului Educatiei, cu modificarile si completarile uiterivare,

ministrul educatiei emite prezentul ordin.

Articolul ¢

Se aprobd Metodologia-cadru de inscriere a copiilor in unitafi de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica

cu grupe de nivel pregcolar sifsau anlepregcolar si In servicii de educatie timpurie complementare, previzuta In
anexa ur. 1, care face parte integrantd din prezentul ordin.

Articoiui 2

Se aproba Calendarul Inscrierii copiilor antepregcolari si prescolari In anul scolar 2024-2025 in unitafi de invatdmant
preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar si In servicii de educatie
timpurie complementare, previzut in anexa nr. 2, care face parte integrantd din prezentul ordin.

Articolul 3

Directia generala invétamant preuniversitar, Direclia general management resurse umane i relea geolara, Directia
generald minoritali i relatia cu Parlamentul, Direclia generald informatizare, inspectoratele scolare judetene/al
municipiuiul Bucuresti $i unitafile de invatamant duc la indeplinire prevederile prezentului ordin,

Articolul 4
Prezentul ordin se publica In Monitorul Oficial al Romaniei, Partez |.

Minisirul educatiei,

Ligia Deca
Bucuresti, 15 martie 2024.
Nr. 4.018.

Anexa nr. 1
METODOLOGIE-CADRU din 15 martie 2024

de inscriere a coplilor In unitafl de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel
pregcolar gifsau antepregoolar gl in servicii de educatie timpurie complementare

Nota
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Aprobatd prin ORDINUL nr 4.018 din 15 martie 2024, publicat in Monitorul Oficial al Roréaniel, Partea 1, nr. 251 din
25 martie 2024,

Caplioful |

Dispozitii generale
Articoiui 4
Prezenta metodologie-cadru reglementeaza procesul de inscriere a copiifor In unitatile de nvatamant
preuniversitar cu personalitate juridics cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar si in servicille de educatie
timpurie complementare, ca structuri ale acestora.
Articoluf 2
In sensul prezentei metodologii-cadru, urmétori termeni se definesc astiel:

aj prin unitate de Invatiimant se intelege unitatea de invaiamant preuniversitar cu personalitate juridica, cu
grupe de nivel prescolar sifsau antepregeolar, inclusiv cresele cu personalitate juridicd pentru care autoritatea
publica locald are statut de persoand juridica fondatoare:

b} prin domiciliu se Intelege inclusiv regedinia;

¢} prin reinscriere se injelege operatiunea prin care sunt confirmall ca beneficiari primari ai educatiei copiii care
au frecventat o unitate de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar In anul
scolar curent §i pentru care se solicitd mentinerea in aceeasi unitate si In anul scolar urmator;

d) prin inscriere se infelege operatiunea prin care sunt Inregistrali ¢i admigi intr-o unitate de Invafamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar, ca beneficlar primari ai educatiel, copiii care
urmeaza sa frecventeze o unitate de mvaimant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar si/sau anteprescolar
in anul scolar urmétor, in baza unor criterii generale si specifice:

e} prin serviciu de educatie timpurie complementar se Infetege o structura a unitalii de invalmant preuniversitar
cu nivel pregcolar si/sau antepregcolar, Infiintata in localitaile in care nu exista suficiente crese si gradinite,
raspectiv:

{i} n localitafile izolate/dezavantajate n care crasa sau grédinita nu se afld in apropierea domicitiuiui copiitor;

{ii} In localitatile Tn care numarul populalier scolare_ inciusiv al copiilor sub 6 ani, este scizut i nu functioneaza

o unitate de inva{amant de nivel prescolar/anteprescolar cu personalitate juridica;

{i#H} In localitafile In care se Inregistreazd, din cauza aglomerarii cregelor i a gradinitelor, un numdr semnificativ

de cel putin 20 de cereri de Inscriere nesolutionate si in care serviciul standard poate oferi, suplimentar, servicii

de educaiie timpurie complementare.
Articolul 3

{1} Reinscrierea i, respectiv, inscrierea copiilor antepregcolari §i prescolari se realizeazd anual, conform
calendarului Tnscrierii copiilor In unitali de vatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gifsau
antepregcolar §i in servicii de educatie timpurie complementare, aprobat prin ordin al ministruiui educatiei. in
fimita planulul de scolarizare aprobat.

{2} Pentru solicitarea reinscrierii $i, dupa caz, a inscrierii, mentionate fa alin (), parintelelreprezentantul legal al
copilului completeaza o cerere scrisa adresaté conducerii unitatii de invatamant respective, In cazul inscrier,
parintele/ reprezentantul legal al copiluiui ataseaza si documentele doveditoare. care sunt analizate $i validate
de calre comisia de Inscriere de la nivelu! unititii.

{3) In limita numarului de locuri din planul de gcolarizare i in baza principiului continuitaii in cadrul aceleiagi
unitay, copiii din grupa mare - nive! anteprescolar din cadrul unitatilor de invéiamant pot fi relnscrisi, la cererea
parintilor/reprezentantilor fegali, in grupa mica - nivel prescolar din unitatea respectiva.

{4) Tn cazul unui numar mai mare de copii de 3 ani decat numarul locurilor alocate prin planul de gcolarizare
pentru grupa mica de nivel prescolar, cererile paringilor/reprezentantilor iegali care solicita reinscrierea la
unitatea de invaiamant pe care acestia au frecventat-o sl In anul gcolar anterior se proceseaza in ordinea
descrescatoare a varstel.

{8} Dupd aplicarea prevederilor afin. {4}, in limita capacitatii de scolarizare a unitalii de nvalimant,
inspectoratele scolare, la solicitarea conducerii unitatii de invatdmant, pot aproba suplimentarea numarului de
locuri/grupe mici de nivel pregcolar pentru reinscrierea copiilor de 3 ani.

{8) Parinfi/Reprezentantii legali ai copiilor care implinesc 3 ani la inceputul anului gcolar si care nu sunt
refnscrigi in grupa mica - nivel prescolar In unitatile de invatamant pot depune dosarul de hscriere 1a o alta
unitate de invadmant.

{7} Pentru copiii care indeplinesc criteriife pentru fnscrierea in invatamantul primar si care, fie din cauza uny
aviz nefavorabil al Centrului judefean de resurse §i asistentd educationald/Centrului Municipiului Bucuregti de
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Resurse gi Asistentd Educationals (CJRAE/CMBRAE), fie din cauza neadaptari la regimul gcolar al clasei
pregétitoare, nu se inscriv in Invatiméantul primar sau se retrag, se asiguréd continuitatea/reinscrierea in unitatea
de nvatamant pe care au frecventat-o anterior.

{8) Copiii din grupa mare - nivel antepregcolar din cadrul unitdfifor de nvatamant, care nu sunt reinscrigi
conform prevederilor alin, {(3) sau care nu se pot reinscrie din cauza numaruiui insuficient de locuri aprobate
pentru aceasta grupa de varsta, se pot Inscrie in grupa mica - nivel prescolar, ia o alta unitate de invatamant.

Articolui 4

{1} Reinscriereallnscrierea copiilor antepregcolar si pregeolar In unitdtile de invatamant de stat st nscrierea
copiitor In serviciile de educatie timpurie complementare se realizeaza de cétre comisiile de reinscrierefinscriere
i distribuire din cadrul acestora, constituite conform prevederilor prezentei metodologii-cadru.

{2} Reinscrierealinscrierea copiilor antepregcolari §i prescolari in unititile de nvatdmant particular si in serviciile
de educatie timpurie complementare sunt in responsabilitatea persoanei juridice fondatoare, in baza autonomiei
organizatorice $1 economico-financiare.

Articolul 5

Inspectoratele gcolare solutioneazs toate situatiile privind inscrierea copillor prescolari de 4 ¢i & ani impliniti ta
data de 1 septembrie, In unitdti de invatamant $i in serviciile de educatie timpurie complementare, In interesu!
superior al copilului, cu respectarea planurilor de scolarizare aprobate.

Articolui 8

{1) Numarul de locuri care se acorda, prin cifra de gcolarizare, asigurd, cu prioritate, Inscrierea/reinscrierea
tuturor copiilor de 4 ani In grupa mijiocie si a copiilor de 5 ani in grupa mare din invaidmantul prescolar.

{2} La propunerea conducerii unitailor de invaiamant, inspectoratele scolare aloca, in planul de scolarizare,
numarui de grupe pentru nivelul pregeolar sifsau antepregcolar, In funclie de capacitatea de cuprindere a unitatit
de invatamant, determinatd de numary salilor de grupd in care poate fi organizat, in mod corespunzator,
procesul educational pe grupe de varsti si numarul de copii care au dreptul s& depuna cerere de reinscriere §i
fsau numdrul copiilor aflati in evidenta autoritatior adminisirafiei publice locale.

{3) La alocarea numarului de grupe pentru nivelul pregcolar gi/sau antepregcolar se fine cont de numaryl
copiilor care au implinit varsta pentru a putea incepe cresa sau gradinita, precum si de prevederile ari. 23 alin.
{1) it @) si b) §i ale art. 30 alin. (1) din Legea Invaamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu privire la efeciivil maxim de copii la grupa.

Articolul 7

{1) Pentru optimizarea procesului de reinscrierefinscriere a copillor antepregcolari gi prescolari in unitdti de
Inva{amant, precum §i pentru asigurarea cuprinderii in grupa mijlocie §i in grupa mare a tuturor copiifor,
inspectoratele scolare fac o analiza cu privire la capacitatea acestor unitati de invatamant, numarul copiilor
antepregcolari i pregcolari care sunt Inscrigi in unitafile de invatdmant In anul scolar curent $i numarul copiiior
cu varsta corespunzatoare nivelului de Invajamant antepresgcolar gi pregcolar, pand la data inceperii inscrierilor,

{2} Analiza meniionata fa afin, {1) se inainteaza, spre informare, autoritatilor administratiet publice locale.

{3} In cazul unitatilor de invatadmant care au un numar mare de solicitari de Tnscriere a copiifor anteprescolari gi
pregcolari, inspectoratele scolare, In colaborare cu autoritagile administratiei publice locale, pot decide
gcolarizarea unor formatiuni de studiu in spalii adecvate $i disponibile din alte unitati de invatamant.

Articolul &

{1) Planut de scolarizare, care cuprinde numarul de locuri $i numarul de grupe alocate pentru nivelu! prescolar i
{sau antepregcolar, este afisat la fiecare unitate de Invatamant, inclusiv pe site-ul acesteia, daci exista, sl pe site-
ul inspectoratului scolar, conform Calendarului inscrierii copiifor In unitéyl de invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel pregcolar gifsau anteprescolar si In servicii de edugatie timpurie complementare.

(2} Inspectoratele gcolare gi unitétile de invatamant au obligatia de a asigura permanent informarea si
consilierea parinfilor/reprezentantilor legali referitor la prevederile legii §i ale prezentei metodologii-cadm i ceea
ce privegte Inscrierea copiilor In unital de invalamant gi In servicii de educatie timpurie complementare, ca
structuri ale acestora.

{3} In procesul de reinscriere/inscriere, membril comisiel de refnscrierelinscriere i distribuire de la nivelul
unitéfii de Tnvatamant raspund solicitariior parintilor/reprezentantilor legali.

{4} Inspectoratele scolare §i unititile de Invatamant, cu sprifinul organizatiilor nonguvermnamentale si al
administratiei locale, desfagoard campanii de mediatizare a procesului de inscriere in crese, gradinite i in
servicii complementare de educatie timpurie a copiilor care provin din medii defavorizate ¢l al clror parinti
Ireprezentant legaii au acces redus la informatii.

Articolul §
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Unitétile de invatamant, de stat sau particulare, nu pot refuza inscrierea copitlor pe criterii discriminatorii bazate
pe: rasa, nationalitate, etnie, limba, religie, categorie sociala, convingeri, sex, orientare sexuais, handicap, boala
cronicd necontagioass, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizata.

Capitoiul §
Alegerea unitatii de invatdmant la care va i inscris copilul

Articoiul 10

{1} Parintii/Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa intre 3 luni si 3 ani pot solicita Inscrierea copiilor
lor In unitafi de invatamant depunand, pe locurile libere ramase dupd operatiunea de reinscrieri, o cerere-tip de
inscriere la unitatea de invatamant aleasa ca prima optiune, insotita de documentele justificative.

{2} Parintii’Reprezentantii legali ai copiilor cu varsta cuprinsa intre 3 i 8 ani pot solicita inscrierea copiilor for in
unitali de Tnvai@mant depunand, pe locurile libere ramase dupa operatiunea de reinscrieri, o cerere-fip de
Instriere la unitatea de Invatamant aleass ca prima eptiune, insotitd de documentele justificative.

{3) Tn sensu prezentei metodolagii-cadru, numdrul locurilor libere este stabilit ca diferen{a Intre numérul de
locuri alocate pentru nivelul pregcolar sifsau anteprescolar, pe grupe de varstd, prin planul de scolarizare Si
numarul de copii care ay ocupat locuri in etapa de reinscrieri.

{4) In conformitate cu art. 13 afin. (1) §i (2) i art. 35 din Metodologia de organizare si functionare a serviciilor de
educaiie timpurie complementare si modificarea anexei nr. 4 la Hotararea Guvernului nr. 369/2021 privind
organizarea gi functionarea Ministerului Educatiel, aprobaté prin Hotérarea Guvernului nr. 1.604/2022, Incepand
cu anul scolar 2023-2024, au loc instrieri in cadrul serviciilor de educalie impurie complementara.

{8} In situatii deosebite cum ar fi, dar fara a se limila 1a acestea: reintoarcerea familiei din strainatate, lipsa
locurilor Tn crege si grédinite in situatia reludriifinceperii serviciului de catre parinte, situatii medicale, care pot
impiedica Inscrierea copilului in cadrt serviciului de educalie timpurie complementar, in perioada stabifits prin
calendarul inscrierii aprobat anual de Ministerul Educatiei, copiii anteprescolari si pregcolari pot fi inscrigi in
servicille de educatie timputie complementare §i In impul anului scolar,

Articotul 14

{11 In situatia in care intr-o unitate de fnvalamant numérul cererilor-tip de inscriere primite de la parintii
freprezentantii legali ai copillor este mai mare decat numary! do locuri fibere definit conform art. 10 alin. {3},
comisia de Inscriere si distribuire din unitatea de Invatdmant selecteaza copiit in ordinea descrescatoare a
varstei gi aplica criterii de departajare generale s specifice, stabilite In conformitate cu prevederilie prezentei
metodologii-cadru, in vederea stabiliri celor care vor §i admisi,

{2) Criteriile generale de departajare care se aplica in situatia prevazuts fa alin. {1) pentru nivelul anteprescolar,
inclusiv pentru unititile de Invatdmant pentru care autoritatea publica locala are statutul de fondator §i care au
optat pentru derularea inscrierii prin utilizarea aplicafie informatice pentry inscriere, sunt urmatoarele:

a} copilul are varsta de 2 ani implinigi pana la sféarsitul anului calendaristic In curs;

b} domiciliul copilutuifiocul de munca al unuia dintre parinfifal reprezentantului legal este situat in apropierea
unitaiii de invatamant unde périntelefreprezentaniul legal depune cererea de inscriere;

¢} ambii parin{i ai copiluluiiparintele unic/reprezentantul legal ai/al copiului lucreazafpérintele prezinta
adeverinta de reintoarcere la serviciu, In momentul validari cereriiiin termen de 30 de zile de la inceputul anului
scolar, sau parintele copilului nu beneficiaza de indemnizatie pentru cresterea $t Ingrijirea copilului; situatiile In
care parintele/reprezentantul fegal face dovada existentei unel activitali de tip PFA/S.R.L. se asimileazs cu cea
a parinfilor/reprezentantiior legali care lucreazi;

d} cel putin unul dintre parintireprezentantul legal al copilului urmeaza o formé de Invatimant la zi;

e} existenia unui document care dovedeste cd beneficiaza de tuteld sau de o masura de proteciie speciald
stabilitd In condijiile Legii nr. 272/2004 privind protecfia §i promovarea drepturilor copitutul, republicats, cu
modificarile si completérile ulterivare:

f} existen{a unui document care dovedeste ¢a este in grija unui singur parinte {familie monoparentala)
Jexistenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilulu are 3 sau mai mulli copii
{familie numeroasa);

g} cel pulin unul dintre parinti/parintele unicireprezentantul legal al copilului se incadreaza in una dintre
situatiile:

(i} pensionat in conformitate cu prevederile legale;

{if} cu certificat de handicap:

{iif) somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Qcuparea Forlei de

Munca;
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#1} parintelefreprezentantul legal al copiluiui are un alt cepil minor aflat in Intretinere {pan3 la nivelul clasei a V-
a a invatdmantulul primar) si‘sau un alt copil inmatriculat in unitatea de invaidmant respectiva, in anul gcolar
pentru care se face inscrierea.

{3} Criterille generale de departajare care se aplica in situatia prevazutd la alin. {1 ; pentry nivelui prescolar sunt
urmatoarele:

a) copilul are varsta de 4 sau 5 ani implinij la data de 1 seplembrie;

b} domiciiiul copiluluifregediniafiocul de muncd al unuia dintre parinfi/al reprezentantului legal este situat In
apropierea unitdlii de Invatamant unde périntele/reprezentantul legai depune cererea-tip de inscriere;

¢} cel putin unul dintre parintireprezentantul legal al copilului urmeaza o formé de nvitamant la zi;

d} existenta unui document care dovedeste ci beneficiaza de tuteld sau de o masurd de protectie specialad
stabilitd in condiliile Legii nr. 272/2004, republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare;

€} existenia unul document care dovedeste ci este in grija unui singur parinte (familie monoparentald)
fexistenta unui document care dovedeste ca parintele/reprezentantul legal al copilului are 3 sau mai multi copi
{familie numeroasi);

f) ambii parinfi/parintele unic/reprezentaniul legal ai/al copilului lucreaza sau cel pulin unul dintre e se
incadreaza in una dintre situatiile:

{i} pensionat in conformitate cu prevederile legale;

(it} cu certificat de handicap;

{ifi} somer, in cautarea unui loc de munca, cu documente doveditoare de la Agentia pentru Ocuparea Forlei de

Murncd;

g} existenta unui certificat medical e ncadrare in grad de handicap a copilului gifsau a certificatului de
orientare gcolarad si profesional eliberat de CIJRAE/CMBRAE;

h} existenta unui frate/a unei surori inmatriculat/inmatriculate n unitatea de inva{amant respectivd, in anul
gcolar pentru care se face inscrierea.

{4} Unitdifile de Tnvatdmant cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar cu program prelungit se adreseazs
cu prioritate parinfifor care lucreaza si, in acest sens. ambii parin{l vor depune la dosarul de inscriere adeverinie
de angajat.

{5) Griteriile generale de departajare care se aplica in sifuatia prevazutd la alin. {1} pentru nivelul antepregcolar
si pregcolar din cadrul serviciilor de educatie timpurie complementare (gradinitd comunitard, ludoteca/grup de
joacd) sunt urmatoarele:

a} domiciliul copiiviuifresediniailocul de munca al unuia dintre parinfi‘al reprezentantulul legal este situat in
apropierea unitatii de Invatamant unde parintele/reprezentantul legal depune cererea de inscriere;

by} parintele/reprezentantul legal al copilului are un alt copil minor afiat in intretinere (pani la nivelul clasei a [v-
a a invatamantului primar) §i nu gi-a putut Inscrie copilul in varsta de 3-6 ani la nicio unitate de invafamant
preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar din apropierea domiciliului - pentru serviciul tip gradinita comunitara:

¢} existen{a unei dovezi privind soficitarea Ingcrierii copilului Intr-o unitate de Tnvatdmant preuniversitar cu
grupe de nivel pregcolar sifsau anteprescolar gi a respingerii inscrierii acestuia ca urmare a lipsei de locuri - atat
pentru serviciul tip gradinita comunitara, cat si pentru serviciul tip ludotecd/grup de joaca;

d) copilul are véarsta de pand la 1 an sau varsta cuprinsa Intre 3 $i 4 ani §i parinflifreprezentantul legali nu aunu
a fdcut demersuri pentru inscrierea acestuia Intr-o unitate de Invdtamant preuniversitar cu grupe de nivel
pregeolar si/sau anteprescolar - pentru serviciul tip ludetecéigrup de joaca.

{6} in cazul In care numarul cererilor de inscriere este mai mare decat numarul de iocuri libere, repartizarea
copiitor In invatAmantul anteprescolar/prescolar se face in ordinea descrescaioare a numarului de criterii
generale de depariajare cumulate de catre fiecare copil: se repartizeazs la inceput copiii care indeplinesc cele
mai multe dintre criteriile mentionate la alin. {2; sau {3} gi, apoi, in ordine, copiii care indeplinesc patry, trei dintre
criterii, doud sau doar unul dintre criteriile mentionate la alin. {2¥alin, ’333.

{7) In caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numar de criterii generale de
departajare se va lua In considerare ordinea criteriior mentionate la alin. (2 alin, 3.

{8) Criteriile specifice de departajare sunt elaborate de fiecare unitate de invatamant si se aplicd In situatia
prevazuta fa alin. (1), dupd aplicarea criteriilor generale mentionate la aiin. {2Y alin. (3). Pentru criteriile specifice
stabilite, unitatea de Invai@imént indici documentele doveditoare pe care parintelefreprezentantul legal trebuie
@ le depund In momentul completdriiivalidarni cererii-tip de inscriers.

{9) Criteriile specifice de departajare stabifite de unitatea de nvaiamant, inclusiv cele pentru serviciile de
educatie timpurie complementare Infiintate ca structuri ale acesteia, trebuie s& {ina cont de faptul c& tofi copiii
mentionati la art. 10 alin. (1) gi (2) au drepturi egale de acces la educatie, indiferent de condifia sociala si
materiala, de sex, rasa, nationalitate, confesiune, si nu pot include existen{a unor liste de preinscrieri, organizate
T afara calendarului inscrierii, sau orice aite procedusi care nu respectd spiritul §i litera prezentei metodologii-
cadru.
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{16} In cazul In care 1a o unitate de invatamant, pe ultimul loc liber, este inmatriculat un copil care are un frate
geaman/o sord geamand, este admis/admisa sl fratele sau sora acestuia, la aceeasi unitate de nvaiamant,
peste numdrul de locuri alocat, conform prevederilor art. 23 alin. (8} din Legea Inva@mantului preuniversitar nr.
188/2023, cu modificarile si completariie ultericare.

(11} In cazul n care unitatea de invatamant preuniversitar are gi un serviciu de educatie timpurie
complementar, parintiifreprezentantul legal aifal copilului care nu a ocupat un joc la inscriere In unitatea de
inva{amant sau care nu awnu a facut demersuri pentru inscrierea acestuia intr-o unitate de Tnvaiamant pot
/poale sa opteze pentru un loc in cadrul serviciului de educatie timpurie complementar, conform calendaruiui
Inscrierii copiilor in unitai de Invaiamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar gilsau anteprescolar si in
servicil de educatie timpurie complementare, aprobat de Ministerul Educatiei.

Articohd 12

{1} Criteriile specifice de departajare menfionate la art, 11 ain, (8} sunt elaborate in urma consultari cadrelor
didactice st a partenerifor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parinilor/asociatia de parinti $i sunt
aprobate de consilivl de administratie al unitatii de invatamant, dup verificarea existentei unor circumstante
discriminatorii de catre consitierul juridic al inspectoratului scolar $i, respectiv, al primariei, In cazul unitdtiior de
invatdmant anteprescolar pentru care aceasta are rolul de persoana juridica fondatoare i care au solicitat
includerea ofertel de seolanzare in aplicafia informatica utilizats pentru Inscriere.

{2} Criteriile specifice de departajare se fac publice la data mentionatd in calendarul nscrierii copiilor in unitat
de Invaiamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar sifsau antepregcolar si In servicii de educatie timpurie
complementare, prin afisare la sediul unitatii de invatamant. Dupa aceasty data, modificarea ori adaugarea alior
criterii specifice de departajare este interzisa.

Capitolui 1
Informarea publiculuf privind procedura de inscriere a copiilor in unitét de
invatamant preuniversiiar cu grupe de nivel pregcolar silsau antepregeolar siin
cadrul serviciilor de gducatie timpurie complementare

Articolul 13

{1) Comisia de inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti asigura;

a} instituirea $i functionarea unei linii Telverde, care va funciiona pe toatd pericada de Inscriere, prevazuts in
calendarul inscrierii copiilor in unitali de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
anteprescolar si in servici de educalie timpurie complementare, 1a care parintii i alte persoane interesate
freprezentantul legal pot/poate obtine, gratuit, informati referitoare la inscrierea copillor antepregcolart si
pregcolari In unitatile de nvatamant;

b} afigarea tuturor informatiilor referitoare la Inscrierea copiilor anteprescolari $i pregcolari in unitafl de
Invatamant, inclusiv planul de scolarizare, la fiecare unitate de invaidmant cu grupe de nivel prescolar sifsau
anteprescolar din judeymunicipiul Bucuresti, precum si pe site-ul inspectoratului scolar,

{2} Inspectoratele scolare posteaza pe site-ul instituiei, pe prima paging, la rubrica ,inscrierea in unitali de
invatamant preuniversitar cu personalitate juridica cu grupe de nivel prescolar si/sau antepregcolar pentru anul...
*, urmatoarele date:

a} informalii cu privire la denumirea §i adresa unitatifor de Invatamant, numaru! de grupe si numarul de locuri
alocate pentru fiecare unitate §i pentru flecare nivel In parte: antepregcolar s prescolar, adresa site-ului
unitatilor de Tnvatdmant (pentru unitatile care au site);

b} informatii cu privire la unitatile de Tnvatamant preuniversitar cu grupe de nivel pregcolar gi/sau antepregcolar
care au ca structura servicii de educalje timpurie complementare tip gradiniid comunitars $i ludotecalgrup de
joaca;
¢} informatii cu privire Ia linia Telverde, instituita fa nivelul inspectoratului scolar: numaryl de telefon Telverde,
data de la care acesta este functional, programul de funciionare, alte informatii utile;
dj prezenta metodologie-cadru si calendarul inscrierii prevazut in anexa nr, 2 la Ordinul ministrului educatiei nr.
4.018/2024;
¢} modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere;

1) criterifle de departajare generale i specifice care sunt utilizate in cazul In care numarul de opliuni pentru
respectiva unitate de invatamant este mai mare decét numarul de locuri libere;

g} locurile ramase libere inainte de fiecare etapa de inscriere.

{3) Comisia de Inscriere judeteand/a municipiului Bucuresti coordoneaza organizarea evenimentelor de tipul
~Liua porfilor deschise” pentru parintiireprezentantii legali ai antepregcolariior i prescolarilor care urmeaza sa
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fie inscrigi in anul urmdtor in unititi de invatamant si in servicii de educalie timpurie complementare §i ia toate
masurile pentru comunicarea, prin mijioacele de comunicare In masa, a informatilior legate de inscriere, inclusiv
posibilitatea de informare Ja linia Telverde si numarul acesteia.

{4) Toate unitafile de Tnvatamant in care urmeazad sa se desfagoare activitai cu copiii anteprescolari si
pregcolari in urmatorul an scolar au obligatia de a oferi informatii referitoare Ia procedura de inscriere a copiilor
anlepregcolari §i prescolari in unitali de Tnval@mant si, eventual, in servicii de educatie impurie complementare
$i de a organiza actiuni de promovare a ofertei unitaii de invatamant pe site sau prin afisare Ia avizier,

{5} Fiecare unitate de invai@mant incarca pe site-ul propriu, dacé existd, pe langd denumirea i adresa unitatji
de Tnvaldmant, numarul de grupe alocate, pentru fiecare nivel in parte (anteprescolar si/say pregcoiar),
modalitatea de stabilire a numarului de locuri libere, criteriile de departajare generale §i specifice care sunt
utilizate in cazul In care numdrul de opliuni pentru respectiva unitate de invaldmant este mai mare decat
numaryl de locuri libere, precum si alte informatii care s& permita parintilor/reprezentantilor legali s3 cunoascs
activitatea specifics unitatii, cum ar fi; posibilitatea organizérii procesului de invatamant in cadrul unei alte unitati
de Invatamant sau in cadrul unei unitati de Tnvéldmant aflate in consortiu cu unitatea de Invatamant cu
personalitate juridica, fotografii ale spativiui In care se desfasoard activitdfile cu copiii antepregcolari gifsau
pregcolari efc. Pentru asigurarea protectiei datelor personale, in fotegrafiile care sunt postate pe site trebuie
protejatd identitatea persoanelor respective.

{6) Tn situatia In care unititile de invatamant nu au site propriu, informatiile mentionate la alin. {5} vor fi
incarcate pe site-ul inspecioratuiui scolar,

LCapltolul iV
Procedura de reinscriere si inscriere a copitlor in unitay de invatimant preuniversitar
cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar

Articolul 14

{1) Prima operafiune a procesului de inscriere este reinscrierea copiilor care frecventeazd unitatea de
Invaiamant in anul scolar curent i care, In baza unei cereri de reinscriere completate de périnte/reprezentantul
legal, urmeaza s& beneficieze de continuitate si s frecventeze respectiva unitate de Tnvtdmant si in anul scolar
pentru care se realizeaza reinscrierea.

{2) Conditiite preliminare pentru realizarea reinscrieriior sunt urmatoarele:

a) copiii ale caror cereri de reinscriere urmeazs a fi introduse trebuie sa fie inreyistrati si asociafi ia formatiunile
de studiu din anul scolar anterior in platforma Sistemului informatic integrat al Inva@mantului din Romania
{SHIR);

b} planul de scolarizare pentru nivelul prescolar i pentry nivelu! antepregcolar aferent anului scolar pentru
care se face reinscrierea trebuie s existe in platforma SIUR §i sa fie aprobat de inspectoratul gcolar.

{3} Un copil nu poate § reinscris la un tip de formatiune de studiu inferior celud la care este asociat conform
vérstel pe care acesia o implineste la data inceperii anului scolar decat in cazul unei recomandari primite din
partea CIRAE/CMBRAE sau In cazurile prevazule la art. 3 alin. (7).

Articolul 18
{1) Dupa finalizarea operatiunii de reinscriere, unitatile de invaiamant afigeazd locurile libere pentru realizarea
inscrierilor.
{2} Conditiile preliminare pentru realizarea inscrierilor sunt urmatoarele:

a) etapa de reinscriere este finalizata la nivel nationai;

b) planul de scolarizare pentru nivelul pregcolar $i, respectiv, pentru nivelul anteprescolar aferent anului scotar
pentru care se face reinscrierea trebuie si existe in platforma SR si 83 fie aprobat de inspectoratul scolar
judetean/al municipiului Bucuresti;

¢} pentru admiterea cererilor introduse exista locuri disponibile ia unitatea de invaidmant unde se doreste
realizarea inscrierii copilulul,

Articolul 16

{1} Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in unitali de invatamant si in servicii de educatie timpurie
complementare se face prin depunerea unai cereri-tip de inscriere, insotitd de documente justificative.

(2} Cererea-tip de inscriere se poate transmite prin e-mail, prin posta, cu confirmare de primire, sau se poate
depune fa sediul unitati de invatdmant la care parintele/reprezentantul legal doreste inscrierea copitului, in
pericada prevazutd de calendarul inscrierii copiilor Tn unitali de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel
pregcolar gi/sau anteprescolar $i In servicii de educatie timpurie complementare. In cazul inscrierii intr-o unitate
de invatamant cu grupe de nivel pregcolar gi/sau antepregcolar, parintele/reprezentaniul legal are posibilitatea
nregistraril 2 trei opliuni in cererea-tip de nscriere.
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{3} Tn situatia transmiterii prin e-mail sau prin posta, parintele va transmite unitatii de invafmant o declaratie pe
propria raspundere cu privire la veridicitatea informatiilor completate in cerere.

{4} Validarea cererii-tip de Inscriere este obligatorie si se face la unilatea de invatdmant la care parintele
ireprezentantul legal solicita inscrierea $i consid In compararea datelor introduse in aplicafia informatica cu
documentele transmise/depuse de catre acesta.

{5} In situatia depunerii cererii-tip de inscriere si a documentelor justificative direct la unitatea de invatamant,
verificarea $i validarea datelor introduse se fac in prezenta parintelui/reprezentantului legal si a cel putin unui
membru din comisia de inscriere si distribuire, conform programarii realizate de cétre unitatea de Invatamant.
Pentiu cererile-lip de Inscriere transmise prin e-mail sau prin posta, cu confirmare de primire, validarea cererii-tip
se va face la unitatea de Tnvaiamant fa care parintele/reprezentantul legal a transmis cererea.

{6} Dosarul de inscriere a copilului intr-o unitate de invatdmant, precum $i in serviciul de educatie timpurie
cormplementar cuprinde urmatoarele documente:

a) copie de pe certificatul de nastere al copiluiui;

b) copie de pe actele de identitate ale parintifor/ reprezentantului legal;

¢} adeverintd de angajat pentru fiecare dintre parinti/raprezentantul legal sau adeverini{d privind pericada
concediului de crestere si ingrijire a copilului, pentru tipul de program prelungit, respectiv pentru inscrierea in
invatamaniul antepregcolar:

d}) alte documente doveditoare care fac obiectul criteriilor generale sau specifice de Inscriere si care sunt
analizate Tn timpul procesului de inscriere.

{7) La dosarul de insciiere se adauga, la inceputul anului scolar, urméatoarele documente:

a} adeverintd de la medicul de familie in care se mentioneazd ca respectivul copil este sanatos clinic;
adeverinta este necesara in prima zi de prezentare a copilului in unitatea de invalamant;

b} avizul epidemiologic/dovada de vaccinare Intocmit{a) conform prevederilor elaborate de Ministerul Sénatati,
cu privire la intrarea copilului in colectivitate, eliberal{d) de medicul de familie al copilului inainte de a incepe
frecventarea unitatii.

{8} In perioada prevdzuld de calendarul inscrierii copiifor in unitay de Invafamant preuniversitar cu grupe de
nivel pregcolar sifsau anteprescolar si in servigi de educatie timpurie complementare, conducerea unitatii de
invétamant asigura prezenta unui numdr suficient de persoane din comisia de Inscriere gi distribuire gi stabileste
programul de lucru al comisiei In schimburi, atat n program de dimineatd, cét si de dupa-amiaza, In intervalu)
orar 8.00-18.00 (Juni-joi}, respectiv 8.00-16.00 (vineri}, pentru a sprijini participarea parintilor la proceduriie de
complstare/validare a cererilor-tip de inscriere.

{9) Conducerea unitatii de invatamant si inspectoratul scolar se asigura ca programul de completarefvalidare a
cererilor-tip de inscriere a copillor antepregcolari gi prescoian In unitalile de Invadmant este adaptat solicitarilor
pariniilor/reprezentaniilor legali, permite procesarea tuluror solicitariior gi asigura fluenta procedurifor, evitand
aglomeratia.

{10} In vederea asigurarii fluentei procedurilor si a evitarii aglomeraliei, unitatile de inval@mant asigura inclusiv
posibilitatea de programare telefonics a parinfiior/reprezentantiior legali pentru completarea sifsau validarea
cererilor-tip de Tnscriere. Numarul de telefon la care parintiifreprezentantii legall pot apela este afigat la avizierul
unitédtii de invafdmant, pe site-ul acesteia, daca existd, gi pe site-ul inspectoratului gcolar. Un membru al comisiei
de reinscrierefinscriere gi distribuire va realiza programarea lelefonicd pentru completarea si/sau validarea
cererifor-tip de inscriere.

{11} Unitafile de invalamant informeaza périnfiifreprezentantii legali ¢a ordinea in tare se programeaza pentry
vaiidarea cererilor-tip de inscriere sau in care se prezinta pentru validarea acestora nu presupune crearea unei
liste de preinscrigre silsau acordarea une priorité{j la inscriere. Informatia este afisatd la avizieru! si pe site-u
unitdtii de invajamant, daca acesta exista, $i este comunicatd direct parintilor la momentul programarii telefonice
sau al prezentarii pentru completareaivalidarea cererii-tip de Inscriere.

Articotul 17

13 in situatia In care cererea-tip de Inscriere se completeaza la sediul unitatii de invaiamant ia care se doreste
inscrierea copilului, completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenia périnteluifreprezentantului
legal, de catre un membru al comisiei de nscriere §i distribuire din unitatea de Invatamant, desemnat de
director. In acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de inscriere, se realizeaza validarea acesteia.
Comisia de inscriere si distribuire din fiecare unitate de Invatamant asigura imprimarea unui numar de cereri-tip
de Inscriere, care s fie completate de mana de catre parini.

{2} Parintele/Reprezentantul legal prezintd, in momentul completdrii cererii-tip de nscriere la unitatea de
Invaldmant sau, dupa caz, in momentul validarii acesteia. actul de identitate propriu si certificatul de nagtere al
copilului, in original, precum si'copii ale acestora, pentru a fi certificate conform cu originalul de citre membrul
desemnat din cadrul comisiei de inscriere sl distribuire de la nivelul unitatii de Tnvatamant.
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{3} Parintii divortati depun la inscriere dovada modului In care se exercita autoritatea périnteascs §i la care
dintre ei a fost stabilita locuinta minorului, Aceasts dovada este solicitata si in cazul inscrierii copilulyi
serviciului de educatje timpurie compiementar. Daca exisid custodie comuna, cel3lalt périnte trebuie s3
completeze o declaratie cu privire la acordul privind Inscrierea la unitatea respectivy.

Articolul 18

{2} Tn cazul n care SHIR semnaleaza ca pentru copitul respectiv a mai fost depusa o cerere de inscriere la alty
unitate de invatamant, Inscrisa in baza de date, Intrucat a fost validatd, dosarul de inscriere nu este acceptat gi
ramane valabilz optiunea deja asumats pentru acea unitate de invdtamant.

{3} Pentru validarea cererii-tip de inscriere, in situatia n care périntele/reprezentantul legatl depune direct
documentele 1a unitatea de invatamant, un membry al comisiei de inscriere din unitates de
fisa completats, in prezenta parinielui.

{4} Validarea cererii-tip tipdrite poate fi realizats doar prin semniturs la sediyl unitatii de invatamant.

i in care comisia de Inscriere si distribuire din unitatea de Invatamant identifica erori sau neclaritati
in completarea cererii. fip sau in documentele depusestransmise, périntii vor fi contactati de caire comisie, in
vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se rela, cu Incadrarea in termenele previzute de
calendarul nscrierii copiifor n unitag de invatamant preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau
anteprescolar si \n servici de educatie timpurie complementare.

Articolul 19
{1) Dupé incheierea pericadei de completare si validare a cererilor-tip de nscriere, Cuprinderea copiilor
anteprescolari gi prescolari in unitagi de invatamant se face in trei etape succesive, dupa cum urmeazs:
a) prima etaps, i

unitatilor de invatamant, luate in urma aplicarii criteriilor de departajare;
dupd cum urmeazi:

~faza | - se evalueaza cererile-tip de inscriere de Ia unitétile de invajamant exprimate ca prima opfiune si se
genereaza lista cererilor respinse;

~faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere fespinse infaza i, de la unitafile de Invatamant exprimate ca
@ doua opliune, si se genereaza lista cererilor respinse ererile-tip de Inscriere respinse in faza | si dosarele
corespunzaloare se transmit in copie, prin orice mijloc care permite confirmarea primirii, de Ia unitatea de
invétdmant exprimats ca prima optiune la unitatea de inva@mant exprimats ca a doua opliune;

-~ faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse in fazs a li-a, de a unitafile de invatamant

. B . Py =

confirmarea primirii, de Ia unitatea de fnvatamant exprimatad ca a doua opfiune la unitatea de invatamant
exprimata ca a treia optiune.

Parintii pot ridica dosarele respinse, de la unitates de invatamant ia care au fost depuse, In 5 zile lucratoare de
la data afisarii rezultatelor finale ale etapei;

b} a doua etapa, in care este asigurata inscrierea, pe locurile libere ramase, a copiilor respingi in etapa
anterioard; in aceasty etapa se colecteazs i se proceseaza noile cereri-tip de inscriere, cu alte trej optiuni, i
documentele depuse/transmise de parintifreprezentantji legali, folosind SR si avand la baza aplicarea
criteriiior de departajare; in mod similar cu activitatile derulate in etapa |, in aceasts etapa se deruleazs trei
faze, respectiv:
~faza | - se evalueaza cererile-tip de Inscriere de Ia unitalile de invatamant exprimate ca primg opliune si se
genereaza lista cererilor respinge;
~faza a ll-a - se evalueazs cererile-tip de Inscriere respinse in faza |, de la unitafile de Invatamant exprimate ca
a doua optiune, §i se genereazs lista cererilor respinse; cererile-tip de Inscriere respinse In faza | si dosarele
corespunzatoare se transmit in copie, prin orice mijlot care permite confirmarea primirii, de Ia unitatea de
nvatamant exprimats ca prima optiune la unitatea de Invatamant exprimats ca a doua opiiune;
~ faza a ll-a - se evalueaza cererile-tip de inscriere respinse In faza a il-a, de Ig unitatile de invatamant
exprimate ca a treia opliune, si se genereaza lista cererilor respinse care pot intra in evaluare, pe iocurile
ramase libere, in etapa de ajustari, la solicitarea périn;ilon’reprezentan;iior legali; cererile-tip de nscriere
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Péarintii pot ridica dosarele respinse, de la unitatea de invalamant la care au fost depuse, in 5 zile {ucratoare de
la data afisarii rezultatelor finale ale etapei;

inscrigi din diferite atie motive; Inscrierea se realizeazs pe focurile ramase
fibere, precum si in functie de suplimentarile de locuri pe care le pot publica inspectoratele scolare. In aceasta
etapa se solufioneaza cu prioritate cazurile coplilor de 4 $i 5 ani Impliniti la inceputul anulyi scolar rdmasi
neinscrigi si cazurile copiilor care au solicitat Inscrierea In clasa pregatitoare din invatamantul primar sinu au
fost admisi ca urmare a avizului negativ al CJRAE/CMBRAE, precum gi cazurile copiffor de 2 an; care solicita
in invatamantul prescolar, cy respectarea prevederilor art. 30 alin, {1} din Legea invatamantului
preuniversitar nr, 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare. Cazurile copilfor care au riamas
nerepartizali dupd derularea celor doua etape anterioare se solufioneazd, tot in aceasta etapa, de catre comisia
de inscriere gi distributie de la nivelul unitatii de invatamant.

{2} In cazul in care numadrul solicitarilor este mai mic sau egal cu numarul locurilor libere, comisia de inscriere i
distributie valideaza inscricrea copiitor respectivi in unitatea de invatamant fara nicio restrictie.

{3} In cazul in care numérul solicitérilor esie mai mare decat numarul locurilor ibere pentru fiscare nivel in parte
(anteprescolar si prescolar), comisia de inscriere §i distribufie din unitatea de Invatdmant aplica criteriile de
departajare generale $i apol, daca este necesar, pe cele specifice.

{4} Locurile ramase libere dupa primele doui etape mentionate la alin. 1 ) de 1a toate unitdtile de tnvatamant
din judet/municipiuf Bucuresti, sunt afisate 1a fiecare unitate de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar.
pentru informarea parinfilorreprezentantilor legali,

{5) Aplicarea criteriilor $i stabilirea fistei copiilor declarati admisi In unitatea de Tnvatamant respectiva, la finaiul
etapelor derulate la nivelul unitatilor de invatamant, $i a listei cererilor respinse din lips& de locusi se fac in pienul
comisiei de inscriere din unitatea de Invatamant si se consemneazd intr-un proces-verbal, care rémane la
dosarul comisiei de nscriers $i distributie.

{8} Lista copiilor admisi se afiseaza Ia fiecare unitate de invatamant, conform calendarului inscrierii copiilor in
unitéli de invatamant preuniversitar cu grupe de nive! pregcolar gi‘sau anteprescolar $i In servigii de educalie
timpurie complementare, $i confine numele si prenumele acestora.

Articolul 20

{1) Rezultatele analizei $i decizia comisiel de inscriere §t distributie din unitatea de invalamant, dupa fiecare
dintre cele doua etape derulate la nivelul unitaii de invadmant, sunt ransmise comisiel de Inscriere judetene/a
municipiului Bucuresti si Comisiei de inscriere naljonale pans la data prevazutd de calendar.

{2} Comisia de inscriere judeteana/a municipiului Bucuresti afiseazs situatia completarii locurilor la fiecare
unitate de Inva{Amant, numaru! de locuri disponibile i numarul copiitor neinscrigi dupa fiecare dintre cele dous
etape derulate la nivelul unitatilor de nvatamant.

{3} Informatiile meniionaie la alin. {2) se afiseazi pe site-ul inspectoratului gcotar, precum gi la fiecare unitate de
invatdmant.

Articolu 24

{1} in situatii exceptionale, formatjunile de copii anteprescolari gi pregeolar pot funcliona peste efectivyl maxim
prevazut la art. 23 afin. (1) it a) si b) din Legea nr. 19872023, cy modificiirile i completarile ulterioare, In baza
demersurilor pe care unitatile de invatamant $i, respectiv, inspecioratele scolare urmeaza s3 le inilieze, 1n acord
Cu metodologia specificd aprobats de Ministerul Educatiei.

{2) Consiiille de administrafie ale inspectoratelor goolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educatie, In grupa mare, respectiv in grupa mijlocie a Invatdmantuiui pregcolar, al tuturor copiilor care
implinesc 4 anj si, fespectiv, 5 ani In anul scolar pentru care se organizeaza procesul de inscriere.

{3} Inspectoratele $colare informeaza directiie de specialitate din Ministerul Educatiei despre situatjile
prevazute la alin. { 1) 81 {23 si despre deciziile luate pentru solutionarea lor.

Articolul 22

{1} Comisia de inscriere judeteand/a municipiuld Bucuresti proceseazs $i analizeaza in etapa de ajusiari
cererile ramase nesolutionate sau noile cereri, in baza unei procedur specifice elaborate de inspectoratul scofar
$i aprobate de consiliul de administratie al acestuia.
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{2} Procedura specificd mentionatid la alin, ¢ 1} vizeazd dinamica populatiei scolare - eliberarea unor locuri prin
neprezentare, refragere, transfer $i interesul educational al copifului, In contextul realizénii, trimestrial, a analizei
prezentei copiilor st a cererilor de retragere, cu scopul identificarii jocurilor care se elibereaza pentry Gopiii cu
cereri nesolutionate.

{3) Procedura specificd mentionats la ain, (1) reglementeazs situatiile obiective in care un copil se considers
retras, conform prevederilor din contractul educational incheiat cy beneficiarii indirecti: parinte/reprezentant legal.

{4} Procedura specificad mentionata fa ain ¢ 1} este comunicaty prin afisare Ia unitaile de invaEamant §i pe site-
ul nspectoratulyi scolar, conform calendarulyi inscrierii copiilor n unitali de Invatamant preuniversitar cu grupe
de nivel prescolar $i/sau anteprescolar.

{5} Comisia de Inscriere judeteand/a municigiului Bucuresti are obligatia de a informa Ministerul Educatiei cu
privire Ia procedura specificd mentionata la aiin. {11

Arilcolul 23

La incheierea operaiunilor mentionate |a art, 19 afin. {13, conform calendarului Insorierii copiilor in unitatli de
invatamant preuniversitar cy grupe de nivel prescolar $ifsau antepregcolar, se afigeazi lista cuprinzénd numele si
prenumele copiiior anteprescolari si‘say prescolan Inscrisi la fiecare unitate de vatimant,

Capitolul v
Procedura de inscriere in unitati de invatamant preuniversitar cu predare in limbile
minoritatilor nationale, cu grupe de nivel prescolar sifsau antepregcolar, si in servigii
: de educatie timpurie complementare

Asticolui 24

Inscrierea copifor anteprescolari $i prescolari in unitali de Invatamant $i in servicii de educatie timpurie
complementare, ca structuri ale acestora, se face in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadry sicu
caiendarul aprobat.

Articolul 28

educatie In limba materna al tuturor copiilor, alocand unitatilor de Invﬁ;émént/sec;iilor Cu predare in limba
respectiva un numar de grupe suficient pentry a permite cuprinderea tuturor copiilor anteprescolari i pregcolari
Gare doresc sa studieze in limba materna respectiva.

{2} Prevederile ain. {1) se aplica pentry asigurarea dreptului copiilor apartinand minoritatilor nationale de a
studia in limba maternd, respectiv a dreptului de a studia limba materna, conform fegii.

{3} Prevederile alin. {1} se aplics, in egala masurd, pentru asigurarea dreptulyi copiilor de a studia in limba
fomand in zonele in care majoritatea unitatilor de invatamant sunt ¢y predare in altd imba.

: Capitolu! vi
Asigurarea dreptuiui Ia educatie al tuturor copiilor care indeplinesc conditiiie
Prevazute de legisiatia in vigoare
Articolul 26

{1} Utterior incheierii cefei de-a doua etape de Inscrieri, unitatile de Invatdmant analizeaza rezulatele cuprinderii
copiiler anteprescolari gt prescolari in unitali de Invatamant. le compard cu rezuliatele recensamantului si
informeaza comisia de inscriere judeteandia municipiuluj Bucuresti cu privire ia situatia copiitor recenzati care ny
sunt Incd inscrisi la o unitate de Invatamant,

{2} In cazulin care, dupd efectuarea analizei mentionate la atin, (1), se constatd ca exista copii anteprescolari gi
pregcolari recenzati neinscrisi in nicio unitate de Invétdmant, inspectoratele gcolare si unitifile de Invaiamant,
impreund cu autoritatiie administrafiei publice locale si cu sprifinui organizatilor nonguvernamentale, fac
demersuriie legale pentry asigurarea dreptuiui 1a educajie al copiilor de 4 ani gi 5 ani care trebuie sa fie
$colarizati in grupa mijlocie, respectiv in grupa mare a invatamantului prescolar.

{3) Inspectoratele seolare transmit, anyal, autoritatilor administratiel publice focale un raport oy privire la
numarul cererilor de inscriere & copillor anteprescolari $i prescolari in unitay de invaamant si In servicii de
educatie timpurie complementare respinse gi motivele respingeriior.

Articolu] 27

{1} Copiii pregcolari cu varste de 4 ani $i 5 ani care trebuie sa fie scolarizati in anul $colar pentru care se
organizeazi Inscrierea, dar care nu ay fost Tnscrisi sau nu au participat la cele doug etape de inscriere sunt
distribuifi de comisia de inscriere judeteani/a municipiutui Bucuresti, cu respectarea interesulyi Superior al
copilului, a prevederijor brezentei metodologii-cadruy $i inénd cont de solicitsrile périn;i!or/reprezentan;iior legali.
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{2) Distribuirea copiilor mentionati 1a aiin, {1) se face la o unitate de Invatamant din judetul/sectory municipiului
Bucuresti, pe locurile disponibile si in functie de solicitarea men{ionatd in scris de péarinte/reprezentantyl legai.
{3} In cazul in care pentru o unitate de nvatamant exista mai muite cereri decat locuri libere, depariajarea se
face in funciie de criteriile Mmentionate la art. 11 - comisia de inscriere §i distribuire din unitatea de invatamant
aplicd criteriile de departajare generale $i apoi, daca este necesar, pe cele specifice,

Articolut 28

:“nvé;émént/sectii Cu predare in limba unej minoritdti nationale, comisiile de inscriere judefenie si a municipiului
Bucuresti iau toate masurile pentry a asigura accesu oricaryi copil din localitate Ja studiul in fimba materna.
{2) Daca in localitatile mentionate ia afin, {1) exista un numar mic de unitali de invatamant ¢u predare in limba

unei minoritagi, pénn;xi/reprezentang

{4} Prevederi?e alin, (1 &) s {3} se aplica in mod similar pentry unitdtile de Invatimant cu predare In fimba
romana din localitatile in care majoritatea unitatilor de invatamant sunt ey predare intr-o limba a minoritatiior
nationale.

Capitolul vil
Inscrierea copiilor anteprescolari si prescolari in invédtdmantul special

Articolul 29

{1} Copiii cu cerinte educaiionaie speciale pot fi inscrisi in unitatile de invaiamant preuniversitar de masa, in
conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadry,

2}In situatile I care orientarea scolara impune inscrierea in invatamantul special, périn;ii/reprezenian;ji fegali
$e adreseazi unitaii de fnvatdmant special sau CJRAE/‘CMBRAE, de la care primesc informatiile necesare
pentru Inscrierea in Invatdmantu special.
Articolul 30

{1} Inscrierea copiilor antepregcolari $i prescolari cu cerinje educationale speciale In invalamaniul special se
face direct Ia unitates de Invatimant special, cu documentele prevdzute de prezenta metodologie-cadru, la care
se adauga documentul care alesta orlentarea catre invatamantul special.

{2} Comisiile de Inscriere i distributie din unitatile de invéitamant special completeaza datele din cererile-tip de
nscriere direct in aplicatia informatics,

{3) Validarea cererilor-tip de Inscriere se realizeaza similar validarii cererilor din Invatamantul ge masa,
respectiv in conformitate cu prevederile art. 18 aiin. 13 $i{4).

{4) Toli copiii care ay orientarea scolara peritru Invatamantul special vor # mscrisi conform solicitarii parintelui
freprezeniantului legal.

Capitojul vili
?ﬂscri@rea copiilor antepregcolari §i prescolari in invatamantyl particular
Articolul 34

care aproba cifra de scolarizare.

{2) Unitatile de Invadmant particular autorizate sau acreditate pot decide modalitatea de organizare a
procesului de Inscriere: prin utilizarea aplicatiel informatice nafionale sau prin alte modalitdli stabilite prin
proceduri proprij,

face prin completarea gi validarea Cererii-tip de Tnscriere $i respectarea proceduriior prevazute in prezenta
metodologie-cadru,

{2} Inscrierea copiifor antepregcolari $i prescolari in unitatile de invatamant particular prevazute ia alin. (1) se
face n prima etapa de inscriere,
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Articoiul 33

1) In cazul in care périntelefreprezentantul legal doreste inscrieraa la o unitate de Tnvatamant particular care nu
a oplat pentru organizarea inscrierii prin utilizarea aplicatiei informatice nationale, inscrierea se face de citre
parinte/reprezentanty tegal In conformitate cy procedurile stabilite de unitatea de invatamant,

{2} La incheierea tuturor etapelor de mscriere, unitdtile de invaEmant mentionate Ia alin. {1} au obligatia de a

introdux_:e datele tuturor copiilor Tnscrisi in modulyl denumit JManagementul elevului® din Sistemul! informatic
integrat al Tnvafamantului din Romania {SIHR).

Capitolul 1%
inscrierea copiilor antepregcolari in unitatile de invatamant preuniversitar cy grupe
de nivel antepregcolar pentru care autoritatea publica locals are statut de persoana
juridics fondatoare
Articolul 34

{1} Inspectoratele $colare solicita unitatitor de nvaEmant pentru care autoritatea publica locala are statutul de
persoand juridica fondatoare proiectul propus pentry planul de scolarizare pentru nivelu antepregcolar pentry

{2} Unitatile de invatamant pentry care autoritatea pubiica localy are statut de persoana Juridica fondatoare pot
decide modalitatea de organizare a procesului de inscriere: prin utifizarea aplicatiei informatice nationale sau
prin aite modalitsti stabilite prin proceduri proprii.

{3} Decizia privind modalitatea de Organizare a procesului de inscriere prevazuts la alin, {2) se comunica in
scris inspectoratulyi gcolar gi se afiseazs |a fiecare unitate ge nvaamant, inclusiv pe site-uf acesteia.

Articol 35

{1) Inscrierea copiilor anteprescotari in unitatiie de tnvatamant peniry care autoritatea publica locais are rolyl de
persoana juridicd fondatoare care au hotdrat organizarea procesului prin utilizarea aplicatiel informatice
nationale se face de catre pémni/reprezentangéi legali prin compietarea si validarea cerernii-tip de inscriere sicu
respectarea proceduriior prevazute in prezenta metidologie-cadry.

{2 Inscrierea copiilor anteprescolari in unitatile de nvatamant pentry care autoritatea publica iocala are statut
de persoand juridica fondatoare prevazute Ja alin. "1 se face in prima etapé de inscriere,

Articolul 38

{1} In cazul in care parintele/reprezentantyl legal doregte Inscrierea copilului anteprescolar la o unitate de

invatamant pentry care autoritatea publica locala are statut de persoana juridicd fondatoare care a hotarat

organizarea Inscrierij prin procedurs proprie. prevederie acesteia vor fj respectate de catre périnte
freprezentantul legal.

{2} La Incheierea tuturor etapelor de Inscriere, unitdile de invatamant mentionate la alin. {1) au obligatia de a

iniroduce datele tyturor copiilor inscrigi in modulul denumit «Managementyl elevuiyi® din Sistemul informatic
integrat ai Tnvatamantului din Romania {SHIR).

Ariicoiul 37
inspectoratele $colare verificd infroducerea In modulul denumit JMNanagemeniul elevului din Sistermul informatic
integrat al invatamantului din Romania (SIIR) de catre unitatile de invatamant ey grupe de nivel anteprescolar,
pentru care autoritatea publica locala are statut de persoana juridica fondatoare, a tuturor copiilor scrigi, n
vederea alocarii costului standard per antepresgcolar,
Capitoiul X

Inscrierea copiilor anteprescolari §i prescolari in serviciile complementare

Articolu! 38

{2} Unitaiile de invatdmant preuniversitar Care au ca structurd un serviciy de educatie timpurie complementar in
anul gcolar pentru care 5€ organizeaza procesul de inscriere deruleazs procesul de Inscriere a copiiior

Articolul 38

{1} Inscrierea copiilor anteprescolari $i pregcolari in unitatile de Inva{amant care au ca structurd un serviciu de
educatie timpurie complementar se face Prin completarea $i validarea cererii-tip de inscriere si respectarea
procedurilor prevazute n prezenta metodologie-cadry.
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educatie timpurie complementar se face dupd finalizarea etapei de ajustan din cadrul procesului de inscriere
pentru nively! anteprescolar si pregcoiar, conform calendarului inscrieri copiilor in unitali de nvatamant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar §sifsau anteprescolar $i In servicii de educatie timpurie complementare
$i criteriifor de depantajare mentionate la art, 11
Articolut 40
La Incheierea Inscrierilor in serviciile de educatie timpurie complementare, unitatile de invatamant merfionate Ia
art. 32 alin. 1) ay obligatia de a introduce toli copiil inscrisi in modulul denumit ~Managemeantul elevului* din
Sistemul informatic integrat al Invatdmaniului din Romania {SHIR),
Articohst 41
Inspectoratele $colare verifica introducerea i modulut denumit -Managementu! elevului® din Sisternul informatic
integrat al invatdmantului din Romaénia (SIIR) a tuturor copiilor anteprescolari i prescolari inscrigi de unitatile de
invatamant care au ca structurd un serviciy de educatie timpurie complementar.

Capitolul XI
§nscrieraa in unitatile de invatdmant preuniversitar oy grupe de nivel prescolar $i/sau
anteprescolar care ay in ofertd grups organizate conform reglementarilor specifice
alternativelor educationale

Articoiul 42

{1) Inscrierea copiilor anteprescolari $i pregcolari in unitatile de invatamant care au in oferts grupe ofganizate
conform reglementariior specifice alternativelor educafionale, denumite In continuare unitalj de invatdmant
alternativ, se face de catre parintefreprezentantul legal In conformitate ey propriile optiuni, cu numaryl de focuri
acordat grupelor Organizate conform principiilor specifice alternativei educationale i cu respectarea prevederilor
legale In vigoare,

{2; Unitagile de Invaamant aiternativ de stat sunt incluse in aplicatia informatics nationald pentry Inscrierea
copiilor antepregcolari si pregcolari in unitatile de Tnvatamant.

{3} Unitatile de nvatamant aiternativ particular autorizate say acreditate, care decig organizarea procesuluj de
inscriere a copiilor antepregcolari si prescolari in unitati de tnvatdmant prin utifizarea aplicatiei informatice
nationale, transmit inspectoraielor gcolare toate informaijile necesare pentru a participa Ia procedurile prevazute
de prezenta metodologie-cadru.

{4} Unitétile de Invatimant alternatiy de stat, precum $i cele particulare autorizate sau acreditate care decid
organizarea procesulyi de nscriere prin utifizarea aplicatiei informatice nationale i stabilese criteriile specifice
de departajare, in conformitate cu prevederile prezentei metodologii-cadry

Articolul 43

{1} Inscrierea copiilor anteprescolari §i prescolari in umitdti de Inva{Emant aiternativ de stat se face in prima
efapa de inscriere.

{2} Tn cazut in care copilul nu este nseris, in lipsa locurilor libere, 1a unitates de invatamant alternativ solicitata,
acesta poate opta pentru o aitd unitate de invaiamant, in a doua etapd de Inscriere, In baza unei noj cereri-tip de
inscriere.

Articolul 44

Inscrierea Ia unitafile de Invagamant alternativ particulare se face in conformitate oy prevederile prezentsi
metodologii-cadry, referitoare la inscrierea in Invatamantul particular,

Articolul 45

La incheierea inscrierilor, unitaiile de invatimant aiternativ de stat au obligatia de a introduce tofs copili nscrisi in
moduluf denumit ~Managementul elevuiui* din Sistemul informatic infegrat al Invaiamantuiui din Romania {SHIR).

Capitolul Xii
Coordonarea procesului de inscriere a copiilor anteprescolari $i prescolari in unitdti
de Invatamant preuniversitar cy grupe de nivel prescolar $ifsau anteprescolar $iin
servicil do educatie timpurie complementare

Articolul 48
{1} Coordonarea, la nivel national, a procesului de Inscriere a copilior antepregcolari i pregeolari In unitafi de
invatamant si in servigii de educalie timpurie complementare este asiguratd de Comisia de inscriere nationals.
(2) Comisia de inscriere nationala se compune din:
&) presedinte - secretar de stat;
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b} vicepregedinti - personal cu functii de conducere din Ministery Educatiei;
¢} 1-3 secretari - inspactori de specialitate din Ministeru Educatier:
d} 4-5 membri - director gi inspectori de Specialitate din Ministery Educatiei.
{3; Componenta nominala a Comisiel de Inscriere nationale se stabileste, anual, prin ordin al ministrului
educatiei,
Articotul 47
Atributiile Comisigi de inscriers nationale sunt urmétoarele
2} coordoneazs Procesul de inscriere a copiiior anteprescolari $i prescolari in unitati de Invatémant si in servicl

pregcolari in unitati de invdfamant §i In servicii de educatie timpurie Complementare;

e} asigura bansmiterea informatjilor referitoare 1a inscrierea copiitor antepregcolari $i pregcolari in unitdfi de
invatdmant $i In servici de educatie timpurie Complementare, pentru anul scolar pentru care se Organizeazs
procesul de inscriere, catre mijloacele de comunicare in masa, pentru a asigura transparenta si informarea
périnziiorireprezentantilar legali i a publicului interesat;

) controleazs $i Indrums activnile legate de inscrierea copiilor anteprescolar $i prescolari in unitétl de
invatamant $i in servicii de educatie timpurie complementare in judetele {arii, urmaérind respectarea prevederilor
prezentei metodologii-cadry:

9} poate numij delegafi ai Comisiei de inscriere nafionale, care sa monitorizeze i s Indrume activitates
comisiilor de Inscriere Jjudelenesa municipiuiui Bucuresti si a comisiitor de inscriere §i distribuire din unitdtile de
invatdmant:

h} analizeazs desfagurarea procesulul de inscriere a copiilor antepregcolari §i prescolari in unitdti de
Invatamant la nivel national, pe baza rapoartelor viaborate de Comisiile de inscriere judetene/a municipiuiui
Bucuresti, si prezinta concluziile acestei analize conducerii Ministerulyi Educatisi;

i} propune ministrutyi educatiei, spre aprobare, caiendaryl nscrierii copiilor anteprescolari $i prescolari in unitati
de invatamant preuniversitar cy giupe de nivel pregooiar sifsau antepregcolar, precum §i eventuale modificiri ale
metodologiei-cadry de inscriere a copiilor anteprescolari $i prescolari In unitafi de invaidmant preuniversitar cy
grupe de nivel prescolar sifsay anteprescolar gi in servicii de educatie timpurie complementare;

I} analizeaza rata de cuprindere, respectiv frecven;a si distributia cererilor de respingere $i le transmite, spre
informare, catre Ministerul Dezvoitarii, Lucrariior Publice si Administratiei {(MDLPA),

Articolu 48

Comisia de Tnscriere nationald verificy, direct sau prin delegatii sai, fespectarea prezentei metodologii-cadry sila
masurile care se impun pentry respeclarea acesteia,

Articol 49

Comisia de inscriere nationala poate solicita ministrului educatiei, in situatii justificate, modificar ale calendarulyj
inscrierii copifior in unitali de invatamant preuniversitar cy grupe de nivel pregcolar $ifsau antepregcolar.
Articolu 50

{1} Coordonarea Ig nivel judeteantal municipiului Bucuresti a procesylyi de inscriere g copiilor anteprescolari i
bregeolari in unitali de invatamant si n servicii de educatie timpurie complementare este asigurat de comisia de
inscrigre judeteans/n municipiului Bucuresti.

{2} Comisiile de inscriere judetene/Comisia de fnscriere a Municipiuiui Bucuresti Organizeazd comisii de
inscriere in unitatile de invatdmant.

Asticolul 51

{1} Comisia de inscriere judeteans/a municipiuliui Bucuresti este numitd, anual, prin decizie a inspectorulyj
scolar general §i este compusa din:

a) presedinte - inspectorul $colar general sau un inspector scolar general adjunct;

D) secretari - 1-3 inspectori scolari;
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{3} Inspectorii scolari pentru invatimantul pregcolar/educatia timpurie, informaticianul inspectoratuiyi s, dupi
Caz, inspectorul de limba si literatura maternd/inspectoru! pentru minoritdti fac parte din comisia mentionata Ia

Fin unitafi de nvatamant si in servicii de educatie timpurie compiementare, in Jjudetui
respectivimunicipiuf Bucuresti, In conformitate gy prevederile iegale $i ale prezentei metodologii-cadry:
b raspund de transmiterea prezente metodologii-cadry $i a tuturor reglementdrilor privitoare la inscriersa-

$i In serviciile de educatie timpurie tomplementare;

d} elaboreaza, impreund cu directorii unitatilor de invatamant, un plan de masuri pentru pregatirea i
organizarea inscrierii Copiilor anteprescoiar $! prescolari n unitati de nvatamant $i In servicii de educalie
timpurie complementare;

) coniribuie i stabilirea pianului de scolarizare, in functie de numaryl de copii care ay implinit varsta pentru a
7i inscrigi in unitati de invatamant §l In servicii de educatie timpurie compiementare, de tapacitatea de

de invafdmant numaryl de locuri acordate pentru copiii antepragcolari gi prescolari;

f} introduc In aplicatia informatics numdrul de locuri disponibile pentry fiecare unitate de Invatamant, conform
planuiui de scolarizare aprobat, respectiv conform datelor furnizate de unitatife de invatamant particuiar;

g} asigura crearea unej baze de date Ia nivelyl fiecdrei unitay de Invatamant si la nivel Judeieanval municipiyiu
Bucuresti, care conting datele personale afe sopitior antepregcolari si pregeolar ce urmeazs s fie cupringl in
unitati de Invatamant, 8%a cum sunt acestea trecute in cererea-tip de Inscriere, toordoneazs completarea bazei
de date si se asigurd cs au fost luate masuri privind securitatea si confidentialitatea datelor;

h} avizeaza deciziile emise de directorii fiecarei unitali de invatamant care are grupe de nivel pregcolar sifsau
antepregcolar cu privire lg comisia de inscriere §i distribuire care trebuje $& asigure bung desfagurare a

i) instruiesc perscanele carg fac parte din comisiile de nscriere i distribuire din unitatile de Invataman;
i} analizeaza criteriile specifice de departajare, propuse de consiiiiie de administratie din unitdtite de

K} transmit ctre fiecare unitate de invatamant modelul elecironic af cereri-lip de Inscriere $i indruma operatiile
de completare a acesteia, de verificare a cererilor-tip fistate din calculator i de corectars a eventualelor erori;

{} elaboreazs proiectul proceduyrii specifice privind repartizarea copiilor nscrigi in etapa de ajustari, pe locurile
rdmase libere, o Propune spre avizare consiliului de administratie al ISHSMB, comunica procedura unitatiior de
Tnvatamant si o afigeazd pe site-ulaviziery unitatilor de invaiamant si be site-ui inspectoratulyi scolar;
informeaza Comisia de inscriere nationala din cadrul Ministerutuyi Educatiei cu privire ia aceasts procedurs;

m} centralizeazs gi solufioneazy cererijle-tip ale périnti!orfreprezentan{iior legali ai céror copii nu ay fost inscrigi
la vreo unifate de Invétamant, dupé finalizarea etapel a doua de inscrieri in unitifile de invatimant
preuniversitar cu grupe de nivel prescolar sifsau anteprescolar;

n} asigurs, conform prevederilor prezentei metedologii-cadru, instituirea $f functionarea unei finii Telverde, 1z
care périn;ii/reprezentan;ii legali si alte persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la
Guprinderea coplilor anteprescolari si prescolari in unitati de invatamant $i In servicii de educatie timpurie
complementare;

legdtura cu presa, pentru a oferi informatii corecte $i actualizate despre inscrierea copillor anteprescolari si
pregcolari in unitai de Invatamant si in servigii de educatie timpurie Ccompiementare, inclusiv despre
posibilitatea de informare 1a Telverde si numaryl acestuia;

P} la sfarsityl fiecgrei eélape de inscriere derulate fa nivelul unitatii de invaidmant, coordoneaza dfigarea, in
fiecare unitate de Invdtamant si pe site-ul I8J/ISMB, a listei copiilor inmatriculai, cuprinzand flumele si
prenumele acestora, si a locurilor ramase disponibile;

q} pot numi delegati ai comisiei de inscrier judetene/a municipiujui Bucuresti care s controleze i s indrume
activitatea comisiiior de inscriere i distribuire din unititile de invaiamant;

Pagina 16 din 20



¥} controleaza respeclarea prevederilor Prezentei metodologii-cadry in toate unitstile de invaamant din judet
/municipiuf Bucuresti si sanciioneaza, In conformitate cu prevederile legale, incalcares legislatie
catre membrii comisiilor de inscriers;

s} se asigura ca toli copiil cu varsta de 4 anj $i, respectiv, de 5 ani, fmpliniti pans la data inceperii anului scolar
pentru care se organizeaza inscrierea, sunt Inserisi intr-o unitate de invatamant cu grupe de nivel prescolar sau
intr-un serviciu de educatie timpurie complementar si fac demersurile legale pentry a asigura participarea fa
educatie a acestora:

%) elaboreazd si transmit Ministerului Educatiei raportul cu privire la modul de desfdgurare a procesului de
inscriere a copiifor ‘anteprescolan gi pregcolari in unitali de fnvatamant si in servigii de educatie timpurie
complementare, n termen de 10 zile de la incheierea uitimei etape de inscriere, $i propun eventuale modificar
ale prezentei metodologii-cadry;

4} analizeazs rata de cuprindere, respectiv frecventa i distributia cereriior de respingere gi le transmit, spre
informare, autoritatilor administratiel publice locale.

{5} La sedintele comisiei de Inscriere judetene/a municipiutui Bucuregti particip3 persoana responsabila cu linia
Telverde, informand comisia referitor la toate aspeciele semnalate pe aceasts cale.

Articolul 52

transpareniei $i a prevederilor prezentei metodologii-cadru, inclusiv documentele elaborate de acestea sau
documentele depuse pentru Inscrierea copiilor in unitati de Invatdmant si in servicii de educatie timpurie
complementare, si iau mésurile care se impun pentry fespectarea legalitatii 5i pentru asigurarea drepturiior egale
pentru toli copiii.

{2} La cererea scrisa a parinteluirreprezentantului legal, adresats comisiei de inscriere judetene/a municipiului
Bucuresti, 1ISJnSMB solulioneazd, in interesu superior al copiluiui, situatiile exceptionale care nu se incadreaza
in calendaryl inscrierii copiilor anteprescolan $ prescolari in unitdll de Invatamant preuniversitar cu grupe de
nivel prescolar giisau anteprescolar si In servicii de aducatie timpurie complementare.

Articolul 53

distribuire din unitatile de invatamant pot solicita autoritatiior in drept vén‘ﬁcarea respectdrii prevederiior
Ordonantei de urgenia a Guvernuiui nr. 97/2005 privind evidenta, domicitiul, resedinia si actele de identitate ale
cetatenilor romani, republicatd, cu modificirile $i completdrie ulterioare,

Articolul 54

a} pregedinte - directorul sau directorul adjunct aj unitafii de invatamant,

b} secretar - secretaryl seflsecretary] unitati de invatamant sau un cadru didactic, in situatia in care unitatea
de nvatdmant nu are un secretar;

€} membri - cadre didactice, informaticieni, secretari.

{2)1n situafia in care, la nivelu) unitalii de invatamant, nu exista suficiente resurse umane pentru derularea in
conditii optime a etapei de inscrieri, unitatile de invaiamant pot numi ca membri in comisia de inscriere gi
distribuire inclusiv personal didactic auxitiar.

{3) La activitates comisiei de Inscriere si distribuire din unitatea de invatamant pot participa i reprezentanti ai
sindicatului/consiliulyi feprezentativ al parintilor, cu rol de observator.

{4) Comisia de nseriere §i distribuire din unitatea de Invadmant are urmatoarele atribuii:

a) asigurd informarea parintilor referitor Ig prevederile legale, la procedurile si calendarul nscrierii copiilor
anteprescolari s pregeolan in unitali de invaamant preuniversitar CU grupe de nivel pregcolar si/sau
anteprescolar si In servicii de educatie timpurie complementare, respectiv la prelucrarea datelor cu caracter
personal in condilit de maxima siguranty;

b} asiguré crearea bazei de date privitoare Ig copil pentru inscrierea in unitali de nvatamant $i In servicii de
educatie timpurie complementare; in acest scop aloca un numar suficient de calculatoare pentry a asigura
fluenta procesului de inscriere, precum $i resursa umana necesars sl competenta pentry Operarea pe calcuiator:

¢} verificd documentele depuse la inscriere, in prezenia périnti!or/reprezenian;iior legafi, completeaza in
aplicatia informatica sifsau validesza Cererile-tip de mnscriere, cuprinzénd datele personale $l, dupad caz,
informatia necesars pentru asigurarea departajarii copiflor:

d} raspunde de franscrierea corecta a datelor in cererile-tip de inscriere $i verificd, Tmpreuna cy parintii
Ireprezentantii legali, corectitudinea informatiilor introduse in aplicatia informatica: efectueazs corectarea
greselilor sesizate;
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ISINSMB, criteriile specifice de departajare care se aplicd In cazul in care exista mai mutte solicitsr de inscriere
a copiilor decat locuri fibere;

g} proceseaza, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de parinti, in
primele doua etape de inscriere, cererile-tip de Inscriere ale celor care solicita nscrierea ia unitatea de
Invétamant, initial ca prima optiune si, ulterior, pe rand, ca a doua $i. respectiv, a trela opliune; admit say
resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generaie si specifice de departajare, §i propun consiliuiui de
administralie al unitatii de invatamant lista copiitor admigi, spre validare; pentry fiecare dintre primele dous
etape de inscriere, asigura transmiterea cererilor-tip de nscriere nesolutionate in prima fazi a etapei de
Inscriere ta unitatile de invatamant pentry care périn{ii/reprezeﬂtangii legali au exprimat 3 doua si a treia opliune;

h} asigura prezenta permanents, in perivada nscrierii, a unor membri ai comisiei de inscriere si distribuire din
i invatdmant, care si ofere informatji $i consiliere persoaneior care se prezinta pentry completarea
ori validarea cererilor-tip de Tnscriere sau pentru a solicita informatii referitoare fa cuprinderea copiilor in unitati
de invatamant $i In servici de educatie timpurie tomplementare;

i} afiseazs, in termenul stabilit de prezenta metodologie-cadru, fistele cuprinzand numele $i prenumele Copiilor
inscrigi, pe niveluri {anteprescolar, pregceolar), pe grupe de varsta si pe tipuri de servicii {standard - Cresa sau
grédiniié/complememar);
i1 elaboreazs $i transmite inspectoratulyi §coiar raportyl cy privire ia modul de desfagurare a procesului de
Inscriere a copiilor in unitali de Invédtdmant si in servicii de educatie timpurie complementare In termen de 5 zile
de la Incheierea inserierij copiifor, respectiv dupa inscrierile In serviciile de educatie timpurie complementare gj
bropune eventuals modificar ale prezentel metodologii-cadry.

Capitolul X1
Hispozitii finale
Articolul 58

Prezentarea de inscrisuri heconforme cu realitaten ia inscrierea copiilor antepregcolari si pregcolari in unitatile de
invatamant atrage pierderea loculyi obtinut.

Articolul 58

{1} Se interzice unitafilor de nvatamant de stat s4 instituie taxe say s& solicite périn;iior/reprezentanﬁlor legaii
alte foloase pentry a realiza Inscrierea copiilor anteprescolari i prescolarni n unitati de Invatimant 8t In servigii
de educatie timpurie complementare.

{2} Se interzice colectarea say favorizarea actiunii de colectare a unor fonduri materiaie say banesti de Ia parinti
/reprezentan;ii legali care solicits Inscrierea copiilor anteprescolari si pregcoiarn In unitati de invatimant $tin
servichi de educatie timpurie complementare.

(3} Personalul din Invatdmant care, in procesui de inscriere g copiilor anteprescoiari si pregcolari in unitati de
invatdmant sl in servicii de educatie timpurie complementare, sdvarseste fapte de naturz penald sau care
manifesta neglijen{s in indeplinirea atributiifor ce 1i revin este sanclionat in conformitate Cu prevederile legistatiei
in vigoare.

{4} Constituirea formatiunilor de Ccopii antepregcolari §i prescofari in unitafi de invatamant $i In servicii de
educatie timpurie complementare se face dupa finalizarea procesului de inscriere, conform calendarului, in baza
procedurii aprobate de consitiul de administratie, cy Tespeciarea criteriilor de transparenty, echitate,
nhondiscriminare i incluziune.

Articolud 58

Ministerut Educatiei elaboreaza, anual, Calendarul Inscrierii copiilor in unitayi de invatamant preuniversitar ¢y
grupe de nivel prescolar $ifsau anteprescolar, pe care i aproba prin ordin aj ministrulul si 1 da pubiicitatii cu cel
putin 15 zile inainte de data inceperii procesului de Inscriere,

Articolul 59

{1} In conformitate oy prevederile art. 5 alin. {1) #it. &) din Regulamentul {UE) 2016/679 al Parlamentuini
Eurcpean gi ai Consiliului din 27 aprilie 2018 privind proteclia persoanelor fizice in Ceea ce priveste prefucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
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sunt prelucrate datele.

{2) Listele referitoare ia Inscrierea copiilor antepregeolari si pregeolar In unitayi de Invatamant si in servicii de
timpurie complementare pentru fiecare an $colar sunt

invaiamant. Inspectoratele scolare
invatdmant sau al inspectoratuiui $colar in termen de cel
prevazute In calendarul nscrierii copiilor
-1sau anteprescolar

{3} Listele in format letric raman
anului scolar pentry care Se organizeaza procesul de inscriere.
Articolul 60
La solicitarea parinteluifreprezentantulu legal af copilutui, inscrierile in unitatile de Invét@mant preuniversitar cu
grupe de nive! prescolar sifsau anteprescolar se pot face si pe parcursuyl anului scolar, pe locurile ramase libere in
unitatea de nvatmant sau in situatia constituirii de noi formatiuni de studiu, cu aprobarea inspectoratului gcotar,
¢u Incadrarea in numary! de posturi alocate 1a nivel judetean/a municipiviui Bucuresti.
Articolul 81
In Guprinsul prezentei metodologii-cadruy, incepand cu data reorganizarii institutiilor subordonate Ministerului
Educatiei, denumirea <nspectoratele scolare judetens/ Inspectoratyl Scolar al Municipiufui Bucuresti” se va citi
«directia judeteans de invatamant preuniversitar,’Direcgia Municipiuiui Bucuresti de invétémént Preuniversitar® $i
sintagma inspectorii scolari generalj s$i inspectorii gcolari generali adjuncli se va cil «directorii generalj si
directorii generali adjuncti,
Articoiul 62
La data intrari in vigoare a prezentei metooologii-cadry, orice dispozifie contrary se abroga.

dhexa ny, 2

CALENDARUL

inscrieril copiilor antepregcolar; gi pregeoiari in anul scolar 2024-2025
in unitagi de invatamant preuniversitar cu personalitate juridics cy
grupe de nivel prescolar gifsau anteprescolar

§i in servicii de educatie timpurie Complementare

]Eapa EJesc;ierea etapsi rP(f:riozsnja —‘
Sunt reinscrisi copiii care au frecventat unitates de invatamant in anyl §oolar curart §i care urmeaza s& o frecventeze siin
anul scolar urmior, ca unmiaie a exprimarii aceslei opfiunt de caye panliifrepresentanti legali ai acestora, printr-g cerere
scrisd. Pentry unitalile de Invatamant care au $i grupe de nival antepregooiar, in baza CONUMUIALH, copiil de 3 ani din grupa
mare de iz cregs pot f refnscrigi in Jrupa mica de ig gradinita, In limita locuriior disponibile pentry acest nivel de varsty $iin .
Etapa de . R ek o, P : n . i R 20-24 mai
reinscrier; ortdinea descr.escétoare a varstel, daca pAannt,‘l sc-i;g.ta acest QU{?i‘u. n situatia ap canf, oifn a?}iic'fzrea criteniuui varsie.t 2024
num3nyl cererilor depageste numarul locurilor disponibie, departajarea se face prin aplicarea criteriiior generale, respectiv
specifice de departajare, menlionats la art. § din tetodoiogia-cadry ge inscriere a copiilor in unitali de invalamant
preuniversitar oy personalitale juridicd cu grupe de nivel pregeolar gifsay antepregcolar $iin servicii de educatie limpurie
Complementare, aprobats prin Ordinut minisruly: sdutatie fir. 4.018/0024.
24  mai
Afisarea rezultatiyi $i @ numarului de focuri libere dupa finalzaren etapel de refnscrieri 2024, ora
14.00
27 mai-14
iunie 2024
27-31 mai
2024
{colectarea
cereriior)
3-5 iunie
2024
{procesarea
cererilor din
faza | -
Etapa | pn'ma
din catiryt Copili sunt Inscrtgt in aceasts elapa pe baza dosarefor depuse Iz unidile de invalamant de cétre pénntﬁlreprezentangii op;nung} .
procesului legali ai acestora $i a celor tref opliuni exprimate. in fimita locurilor din pianul de scolarizare aprobat, dupa incheierea etapei 610 unie
d e de reinscrieri. 2024
inscriert {procesarea
cereriior din
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taze a il-a -
a doua
optiune)
11-12 iunie
2024
{procesarea
cereriior din
faza a ill-a -
a ireia
optiune)

Afigarea roulatuiu $i 8 uminuhu de locur libere ramase dups prima etapd de inscrier

14 junie
2024, ora
14.00

Etapa a il
a din
cadrul
Brocesuiui
d e
inscriert

in noile cereri de Inscrere depuse,

in aceasta elapa se realizeazs insurierea copiilor, pe locunle libere ramase n urma derularii primei elape, pe baza
dosareior depuse s unitaiiie de Tnvatdmant ge catre paringi.!reprezentan;ii iegali & acestora $i a celor trei opliuni exprimate

17 junwe-5
idie 2024
17-21 iunie
2024
{colectarea
cereritor)
24-26 iunie
2024
{procesarea
cererilor din
faza | -
prima
opiiune)

27 iunie-1
iufig 2024
{procesarea
cererdor din
faza g N-a -
a doua
opliune)
2-4  iulie
2024
{procesgrea
cererilor din

faza a lil-a -
2 treia
optiune}

Afigarea rezutatuiui §i @ numarului de fecuri libere ramase dupd a doua etapa de mscriert

5 iulie
2024, ora
14.00

dous etape a nscrierilor, pe baza unei procedur specifice elaborate de ISJASMB
Etapa de inspectoratul scolar, La aceastd elapa au acces urmatoarele categordi de copii.

In aceasta elapd se realizeazs inserierea copiar care 3 fost Inserigi in primiele doud etape din lipsé de locuri say gdin
diferite alte motive say care nu au participat la primeie doua etape, pe jocurde «

amase libere in urma derulani celei de-a
3t pe baza dosarelor depuse de périnti la

|ajustéri - COPHi care au ramas nherepartizati dupd derularea celor doud stape anterioare, cu pricrtate cei de4daniside5ani;
- COpiii care au solicitat inscrierea In clasa pregatitoare din invaamantul primar §i nu au fost admigi ca urmare a avizuii
negativ al CURAE/CMBRAE;
- Sopiil de peste 2 ani care solicitd nscrierea in grupa mica din invélamaniul prescolar.

18-29
august 2024

Alisarea rezultatu! i $i & numdrului de locur libere dupd etapa de ajustari

30 august
2024, ora
14.00

CU grupe de nivei pregcolar silsau antepregcolar, repartizarea pe formatiuni de studiu
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9
septernbrie
2024, ora

SSS— -

16.00
e



